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1.
ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕНИЯ.
1.1.
Положение о закупке – настоящее положение, регламентирующее закупочную деятельность Заказчика и содержащее требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
1.2.
Заказчик – ГУП ПЭО «Байконурэнерго» г. Байконур юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка.

1.3.
Закупка – приобретение Заказчиком способами, указанными в настоящем Положении о закупке, товаров, работ и услуг для нужд Заказчика.
1.4.
Процедура закупки – деятельность Заказчика по выбору лица с целью приобретения у него товаров (работ, услуг), в соответствии с правилами, установленными документацией о закупке. Процедуры закупки определяется документацией о закупке.
1.5.
Продукция – товары, работы, услуги.

1.6.
Официальный сайт - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов по поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг: www.zakupki.gov.ru
1.7.
Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с положением о закупке и документации о закупке.
1.8.
Конкурс – способ закупки, при котором Заказчик на основании критериев и порядка оценки, установленных в документации о закупке, определяет участника конкурса, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции.
1.9.
Аукцион – способ закупки, при которой победителем признается участник аукциона, предложивший наиболее низкую цену договора в ходе торгов по снижению начальной (максимальной) цены договора на поставку продукции.
1.10.
Аукцион в электронной форме – торги, проводимые в электронной форме, проведение которых обеспечивается Оператором электронной площадки и победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
1.11.
Запрос котировок (запрос цен)– способ закупки, при котором Заказчик определяет в качестве победителя запроса, участника запроса предложившего наименьшую стоимость выполнения договора на поставку продукции.

1.12.
Запрос предложений – способ исследования рыночных предложений, при котором комиссия по закупкам на основании поступивших предложений, определяет наилучшее предложение на поставку продукции.

1.13.
Закупка у единственного поставщика – способ закупки, при котором Заказчиком заключается договор с определенным им лицом без проведения торгов и иных конкурентных процедур.
1.14.
Электронный документ – информация, представленная в электронной форме, то есть в виде пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах.

1.15.
Комиссия по закупкам – постоянно действующий коллегиальный орган Заказчика, созданный с целью осуществления закупок товаров, работ, услуг, для нужд Заказчика.
1.16.
Инициатор закупки - руководитель структурного подразделения, должностные лица Заказчика, в компетенцию которых входит определение потребности товаров, работ, услуг, которые входят в предмет закупки и соответственно в предмет договора, необходимые для выполнения для выполнения функций данного подразделения, и подача заявки на закупку в соответствии планом закупок.

1.17.
Закупка в электронной форме – это закупка, проведение которой обеспечивается с помощью оператора электронной площадки на сайте в сети Интернет, а также при проведении такой закупки весь документооборот осуществляется в электронной форме в соответствии с законодательством РФ.
1.18.
Запрос котировок (цен) (в том числе в электронной форме) – способ закупки, не связанный с проведением торгов, победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
2.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
2.1.
Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и регламентирует закупочную деятельность ГУП ПЭО «Байконурэнерго» г. Байконур (далее – Заказчик), устанавливает основные требования к закупке, порядок подготовки и проведения процедур закупки, способы закупки и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

2.2.
Настоящее Положение, а также изменения, вносимые в настоящее Положение, подлежат обязательному размещению в установленном порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг: www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт).

2.3.
Для осуществления процедур закупок Заказчиком создается постоянно действующая Комиссия по закупкам (далее - Комиссия). Состав Комиссии утверждается Приказом генерального директора ГУП ПЭО «Байконурэнерго» г. Байконур. Порядок работы комиссии ее функции и полномочия определяются Положением о комиссии.
3.
ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ.
3.1.
Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и регламентирует деятельность Заказчика при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для нужд предприятия.
3.2.
Положение о закупке не регулирует отношения, указные в пункте 4 статьи 1 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ и иные отношения которые в соответствии с законодательством РФ не регламентируются данным законом.
4.
ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ЗАКУПКЕ.
4.1.
Основания проведения закупки

4.1.1.
Закупки товаров, работ, услуг осуществляются на основании плана закупок утверждаемого руководителем Заказчика на срок не менее одного года. Заявки инициатора закупки подаются им в соответствии с указанным планом закупок, не менее чем за 5 (пять) календарных дней до начала периода закупки указанного в плане закупок.
4.1.2.
Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критериям и порядку оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

4.1.3.
При закупке Заказчик вправе установить требование об отсутствии сведений об участниках закупки в официальном публикуемом реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и федеральным законом от 05 апреля 2014 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
4.1.4.
Информационное обеспечение закупки осуществляется Заказчиком в установленном порядке на официальном сайте в объеме и в сроки, предусмотренные Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

4.1.5.
Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг в случаях предусмотренных Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и иными нормативными правовыми актами РФ.

4.1.6.
Заказчик размещает сведения о закупке в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и иными нормативными правовыми актами РФ.
5.
ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ.
5.1.
Для участия в процедурах закупки участник закупки должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя, в порядке установленном действующим законодательством Российской Федерации, а также соответствовать следующим требованиям:

1)
установленным законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектом закупки;

2)
непроведение ликвидации в отношении участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3)
неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4)
отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 % (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанной недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

5)
отсутствие у участника закупки - физического лица, либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, либо главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которая связана с поставкой товара, выполнением работ, оказанием услуг, являющихся объектом осуществляемой закупки и административного наказания в виде дисквалификации;

6)
обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты;

7)
отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей пункта понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

8)
участник закупки не является оффшорной компанией.

5.3.
При проведении закупки Заказчик вправе установить также следующее требования к участникам закупки:

1)
отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
2)
наличие финансовых ресурсов для исполнения договора;

3)
наличие на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения договора;

4)
наличие опыта и деловой репутации, необходимых для выполнения работ, оказания услуг, поставки товаров связанного с предметом договора;

5)
наличие необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения договора.
5.4.
При проведении закупки Заказчик вправе установить дополнительные требования к участникам закупки, обусловленные спецификой закупаемых товаров, (работ, услуг). Дополнительные требования к участникам закупки указываются в извещении и в документации о закупке и применяются в равной мере ко всем участникам закупки.

5.5.
При выявлении несоответствия участника закупки требованиям, установленным в настоящем разделе Положения и документации о закупке, Комиссия отказывает участнику в допуске к процедурам закупки.
6.
ПОДГОТОВКА ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУР ЗАКУПКИ.
6.1.
Принятие решения о проведении закупки. Порядок подготовки и прохождения документов.
6.1.1.
При необходимости осуществления закупки инициатор закупки по согласованию с ПЭС готовит служебную записку генеральному директору предприятия о необходимости проведения закупки. В служебной записке указывается:
-
обоснование необходимости закупки;

-
предмет договора;

- 
начальная (максимальная) цена закупки (с приложением обоснования расчета цены);
-
срок исполнения договора;
-
предлагаемый способ закупки;

-
наличие запланированных средств в плане предприятия на соответствующий год.
В случае осуществления закупки у единственного поставщика представляется обоснование необходимости заключения с данным поставщиком.

6.1.2.
При положительном решении генерального директора предприятия инициатор закупки готовит необходимые документы, соответствующие способу закупки.

Подготовка документов, необходимых в целях закупки, контроль за исполнением обязательств по договору возлагается на Инициатора закупки.
6.1.3.
Документы, необходимые в целях закупки, визируется Инициатором закупки, и направляются на утверждение председателю Комиссии. 
6.1.4.
В документации о закупке Инициатором закупки указываются критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, необходимые в целях осуществления закупки, и соответствующие способу закупки.

Критериями оценки помимо цены могут быть:

-
функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристика товара;

-
качество товара, работ, услуг и (или) квалификация участника закупки;

-
расходы на эксплуатацию или техническое обслуживание товара;

-
сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

-
срок и объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;
-
иные критерии, определенные Инициатором закупки, необходимые в целях осуществления закупки.

6.1.5.
Окончательное решение о выборе способа закупки, в том числе о необходимости и/или возможности осуществления способа закупки принимается председателем Комиссии на основании служебной записки Инициатора закупки в соответствии с Положением. Решение о выборе способа закупки принимается председателем Комиссии или комиссионно с учетом максимального эффективного использования денежных средств и обеспечения наилучших характеристик и условий приобретения товаров, работ, услуг.

В случае если председателем Комиссии будет принято решение о выборе иного от предложенного Инициатором закупки способа закупки, соответствующее решение доводится до инициатора закупки, который должен подготовить документы, необходимые в целях закупки, в соответствии с принятым решением и направить их на рассмотрение установленным порядком.

6.1.6.
Секретарь Комиссии готовит поступившие в Комиссию документы, необходимые в целях закупки, на утверждение Председателю Комиссии. Секретарь Комиссии вправе запросить у Инициатора закупки информацию и дополнительные документы, необходимые для проведения закупки.

После утверждения председателем Комиссии извещения о закупке и документации о закупке размещаются на официальном сайте.

6.1.7.
В случае если документы, поступившие в Комиссию, подготовлены и оформлены с нарушением требований, установленных Положением, такие документы не рассматриваются и возвращаются секретарем Комиссии Инициатору закупки для доработки и исправления.

6.1.8.
Прием заявок участников закупки осуществляется отделом документального обеспечения далее (ОДО). 
6.1.9.
Заявки, поступившие в запечатанном конверте с указанием даты и номера извещения о закупке, сведений об участнике закупке: фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, имени, отчества, сведений о месте жительства (для физического лица), регистрируются ОДО. Конверт, на котором не указаны сведения об участнике закупки и /или о закупке не принимается и не регистрируется.

6.1.10.
При проведении запроса котировок заявки подаются на бумажном носителе, а так же в форме электронного документа. При получении заявки в форме электронного документа, такая заявка регистрируется ОДО, в случае ее поступления до срока указанного в документации о закупке.
6.1.11.
Конверты с поступившими заявками в ОДО регистрируются, но не вскрываются и передаются в Комиссию. Заявки, поступившие в форме электронного документа, также направляются в комиссию. Заявки направляются ОДО комиссии в день регистрации.
6.1.12.
По итогам проведения закупки с участником закупки, признанным победителем, заключается договор. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем закупки, в проект договора, прилагаемый к документации о закупке.

6.1.13.
Составление договора по итогам закупки осуществляется  Комиссией в срок не более 3 (трех) рабочих дней с даты определения победителя закупки.

6.1.14
Составленный договор с визами Инициатора, начальника ПТС, начальника ПЭС, начальника ОДиН, главного бухгалтера, главного инженера передается для подписания генеральному директору Предприятия и победителем закупки. 
6.1.15.
В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее в течение десяти календарных дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте по представлению Инициатора секретарем комиссии должна быть размещена информация договора с указанием измененных условий.

В указанном случае Инициатор закупки предоставляет секретарю Комиссии необходимую информацию, в срок не позднее трех рабочих дней со дня внесения изменений.

6.2.
Порядок подготовки документов в целях получения согласия собственника имущества о возможности заключения сделок.
6.2.1.
Получения согласия собственника имущества о возможности заключения сделки (далее – согласие Собственника) осуществляется, если планируется заключение следующих сделок:

-
крупные сделки или несколько взаимосвязанных сделок на сумму, равную крупной сделки и более, а также сделки, связанные с предоставлением займов, поручительств, получений банковских гарантий, иными обременениями, уступкой требования, переводом долга, осуществлением заимствований;

-
сделки, связанные с распоряжением недвижимого имущества;

-
сделки, связанные с дарением, пожертвованием и (или) благотворительной деятельностью;

-
сделки, связанные с приобретением автотранспорта.
7.
ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ В ЦЕЛЯХ ЗАКУПКИ.
7.1.
Извещение о закупке:
7.1.1.
Извещение о закупке является неотъемлемой частью документации о закупке. В извещении о закупке должны быть указаны следующие сведения:

1)
способ закупки, предусмотренной настоящим Положением;

2)
наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3)
предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4)
место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5)
сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6)
срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставления документации, если такая плата установлена Заказчиком за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7)
место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;
8)
срок, до которого Заказчик может отказаться от проведения закупки.

7.1.2.
К извещению о закупке должен быть приложен проект договора.

7.1.3.
В случае если Заказчиком принято решение об обеспечении заявок путем внесения обеспечительного платежа каждым участником закупки, то информация о дате внесения и сумме обеспечительного платежа указывается в извещении о закупке.

Обеспечительный платеж возвращается в сумме, поступивший на расчетный счет Заказчика, каждому лицу, внесшему такой платеж, в течение 3 (трех) банковских дней со дня подведения итогов закупки.

7.2.
Документация о закупке:
7.2.1.
В документации о закупке должны быть указаны следующие сведения:
1)
установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика.
2)
требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3)
требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4)
место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуг;

5)
сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6)
форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7)
порядок формирования цены договора (цены лота) с учетом НДС, с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
8)
порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9)
требования к участникам закупки и перечень документов, предоставляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям; 

10)
формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11)
место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12)
критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13)
порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

14)
срок со дня подписания протокола по итогам закупки, в течение которого победитель закупки должен подписать договор; 

15)
размер обеспечения заявки, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки, если принято решение о необходимости предоставления такого обеспечения;

16)
порядок и срок отзыва заявок, порядок внесения изменений в такие заявки;

17)
иные требования, необходимые в целях осуществления закупки.

7.2.2.
К документации о закупке должен быть приложен проект договора.

7.2.3.
В случае установления в документации о закупке требования к участникам закупки такие требования должны быть количественно измеряемы.

7.2.4.
Документация о закупке должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.
7.2.5.
Документация о закупке может быть предоставлена участнику закупки со дня ее размещения на официальном сайте на основании письменного запроса участника в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения соответствующего запроса. Получить документацию о закупке можно в рабочие дни Предприятия. При этом получателю документации о закупке необходимо иметь при себе доверенность от имени участника закупки и документ, удостоверяющий личность получателя.
7.3.
Заявка на участие в конкурсе, аукционе, конкурентных переговорах:
7.3.1.
Заявка на участие в конкурсе, аукционе, конкурентных переговорах (далее – заявка) должна содержать:

1)
Сведения и документы об участнике закупки, подавшем заявку:

-
наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лиц), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, банковские реквизиты участника закупки;
-
полученную не ранее чем за 1 (один) месяц до дня размещения извещения о закупке выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за 1 (один) месяц до дня размещения извещения о закупке выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для физических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученный не ранее чем за три месяца до дня размещения извещения о закупке;
-
документ, подтверждающий полномочия лица на совершение действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать доверенности на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности;

-
копии учредительных документов участника закупки;

-
решение об одобрении или совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации;
-
согласие участника закупки исполнить условия договора.

2)
предложения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, а так же иные условия, предусмотренные документацией о закупке. В случаях, предусмотренных документацией о закупке, копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, за исключением случаев, когда указанные документы в соответствии с законодательством Российской Федерации передаются вместе с товаром.

3)
Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в закупке:
- документы, подтверждающие внесение средств в качестве обеспечения заявки, в случае если в документации о закупке содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки, или копия такого поручения);

Если в соответствии с законодательством Российской Федерации на осуществление деятельности, предусмотренной предметом договора, необходимо получение лицензии (свидетельств, сертификатов и иных документов), то обязательным требованием, указанным в документации о закупке является представление участником закупки копии лицензии (свидетельств, сертификатов и иных документов), заверенной нотариально или печатью органа, выдавшего лицензию (свидетельство, сертификат и иные документы), или подписью руководителя и печатью участника закупки (юридического лица или индивидуального предпринимателя).
-
иные документы, указанные в документации о закупке.

7.3.2.
Все листы заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника закупки и подписана уполномоченным лицом участника закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки документов и сведений.
7.3.3.
Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении одного конкретного извещения о закупке. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок в отношении одного и того же извещения о закупке, все заявки на участие в закупке такого участника закупки не рассматриваются.
7.3.4.
Датой начала срока подачи заявок является день размещения на официальном сайте извещения о закупке.
7.3.5.
Участники закупки обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках.

7.3.6.
Участник закупки, подавший заявку, вправе изменить отозвать заявку в любое время до начало проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками.

7.3.7.
Заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям, изложенным в настоящем разделе Положения и документации о закупке.

7.3.8.
Каждый конверт с заявкой, поступившей в срок, указанный в документации о закупке, регистрируется в ОДО предприятия. Конверт, на котором не указаны сведения об участнике закупки и /или о закупке, не принимается и не регистрируются.

7.3.9.
При представлении участником закупки заявки, содержащей предложение о цене договора на 25 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, участник закупки, подавший такую заявку, обязан в состав такой заявки представить расчет предлагаемой цены договора и ее обоснование.

7.3.10.
Комиссия по закупке отклоняет заявку, если она установлена, что предложенная в заявке цена занижена на 25 или более процентов по отношению начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о закупке, и в составе заявки отсутствует расчет предлагаемой цены договора и /или ее обоснование либо по итогам проведенного анализа представленных в составе заявки расчета и обоснования цены договора Комиссия пришла к выводу о невозможности участника исполнить договор на предложенных им условиях.
7.4.
Заявка на участие в запросе котировок, закупки у единственного поставщика:
7.4.1.
Заявка на участие в запросе котировок, закупки у единственного поставщика (далее – заявка) должна содержать следующие сведения:

-
наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, банковские реквизиты участника закупки;

-
идентификационный номер налогоплательщика;

-
наименование характеристики товаров, работ, услуг;

-
согласие участника закупки исполнить условия договора;

-
цену товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (с учетом НДС, расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

-
иные сведения, указанные в документации о закупке.

7.4.2.
Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении одного конкретного извещения о закупке. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок в отношении одного и того же извещения о закупке, все заявки на участие в закупке такого участника закупки не рассматриваются.
7.4.3.
Датой начало срока  подачи заявок является день размещения на официальном сайте извещения о закупке.

7.4.4.
Участник закупки не вправе изменить заявку.

7.4.5.
Заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям, изложенным в настоящем разделе Положения и документации о закупке.
8.
СПОСОБЫ ЗАКУПКИ.
8.1.
Заказчик вправе осуществлять закупку следующими способами:

-
путем проведения торгов (открытый конкурс, открытый аукцион, в том числе в электронной форме);

-
без проведения торгов (путем запроса предложений, запроса цен, запроса котировок, в том числе в электронной форме, конкурентных переговоров, закупка у единственного поставщика). Без проведения торгов закупка у единственного поставщика обусловленная заключением и исполнением Заказчиком договора, в котором Заказчик выступает в качестве исполнителя, подрядчика и т. п., и товары работы и услуги необходимые для исполнения указанных договоров не были запланированы к закупке в планируемом году. А также при возникновении срочной потребности на приобретение финансовых услуг, а именно получение кредита, в случае возникновения ситуаций, связанных с невозможностью своевременной выплаты заработной платы; своевременной оплаты страховых взносов и налоговых платежей; своевременной оплаты за потребленные электроэнергию, водопользование, за полученный ранее мазут для теплоснабжения города Байконур, в связи, с чем применение других процедур закупки невозможно из-за отсутствия времени, необходимого для их проведения.

Закупка в электронной форме осуществляется в случае принятия Комиссией решения об использовании электронной торговой площадки или в случае, если Правительством Российской Федерации установлении определенный перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме.
9.
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА.
9.1.
В целях настоящего положения под открытым конкурсом (далее – конкурс) понимаются торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора.

Конкурс проводится в следующей последовательности:

1)
Приглашение к участию в конкурсе неограниченного круга лиц путем размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке. Срок окончания подачи заявок на участие в конкурсе может быть установлен в пределах от 20 (двадцати) до 30 (тридцати) календарных дней с даты размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке и указывается в этих документах.
Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса в любое время в соответствии со сроками, опубликованными в извещении о закупке. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается в течение двух рабочих дней со дня принятия решения на официальном сайте.

2)
Подача участниками закупки заявок на участие в конкурсе.

Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается дата и номер извещения о закупке, наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) и иные контактные реквизиты.
Заказчик до истечения срока подачи участниками закупки заявок вправе продлить срок их подачи.

В случае подачи участником закупки заявки на участие в конкурсе по окончании срока подачи заявок его заявка не рассматривается.

В случае если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка или не подана ни одной заявки, конкурс признается несостоявшимся и Комиссия вправе принять решение о закупке у единственного поставщика без проведения торгов.

3)
Разъяснения документации о закупке. На основании письменного запроса участника закупки ему предоставляются разъяснения документации о закупке, которые одновременно размещаются на официальном сайте. Предоставление разъяснений осуществляется в письменной форме или в форме электронного документа не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты получения Заказчиком такого запроса при условии, что до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе осталось не менее 3 (трех) рабочих дней.

4)
Изменение извещения о закупке и документации о закупке. Заказчик вправе внести изменения в условия конкурса, изложенные  в извещении о закупке и документации о закупке путем внесения изменений в указанные документы и размещения этой информации на официальном сайте не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.

В случае если, изменения в извещение о закупке, в документацию о закупке, внесены Заказчиком позднее, чем за 15 (пятнадцать) рабочих дней до даты окончания срока заявок на участие в конкурсе, то срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, в документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе срок подачи заявок составлял не менее 15 (пятнадцати) рабочих дней.
Изменение предмета конкурса не допускается.

5)
Порядок вскрытия конвертов с заявками участников закупки. Конверты с заявками вскрываются Комиссией по наступлению даты и времени, указанных в извещении о закупке и документации о закупке, или по наступлении любого продленного окончательного срока в месте и в соответствии с процедурами, указанными в документации о закупке.

Участники закупки, подавшие заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками.

Наименование и адрес каждого участника закупки, заявка которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных документацией о закупке, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок, объявляются при вскрытии конвертов с заявками и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками. Протокол вскрытия конвертов с заявками подписывается всеми присутствующими членами Комиссии.

6)
Оценка заявок участников закупки на соответствие предъявляемым Заказчиком требованиям. Комиссия рассматривает заявки на соответствие предъявляемым Заказчиком требованием в срок не более 10 (десяти) рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками.

При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник закупки не допускается к участию в конкурсе в случае:

-
непредставления документов, необходимых для участия в конкурс и указанных в документации о закупке;
-
несоответствия участника закупки требованиям, установленным к участникам закупки Положение;

-
непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о закупке;

-
несоответствие заявки требованиям Положения и документации о закупке;

-
установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником закупки.

При несоответствии заявки участника закупки условиям конкурса эта заявка отклоняется, делается соответствующая запись в протоколе.

В случае если условиям проведения конкурса установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, то такое обеспечение заявки должно быть осуществлено участником конкурса.

Участником конкурса признается лицо, заявка которого соответствует предъявляемым Заказчиком требованиям и им в полном объеме своевременно осуществлено обеспечение заявки (при наличии соответствующего требования в извещении о закупке).

Протокол рассмотрения конкурсных заявок подписывается присутствующими на проведении конкурса членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок.
7)
Оценка и сопоставления заявок и выбор победителя. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок участников закупки, признанных участниками конкурса. Срок оценки о сопоставления таких заявок не может превышать 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания Протокола рассмотрения конкурсных заявок. При необходимости к рассмотрению и оценки заявок привлекается Инициатор закупки и другие работники Заказчика.
Оценка о сопоставление заявок осуществляется Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными документацией о закупке.

Оценка и сопоставление заявок осуществляется по цене и иным критериям, установленным в документации о закупке. Критериями оценки помимо цены могут быть:

-
функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

-
качество товара, работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса;
-
расходы на эксплуатацию или техническое обслуживание товара;

-
сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

-
срок и объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;
-
иные критерии, определенные Инициатором закупки, необходимые в целях осуществления закупки.

Комиссия вправе оценивать деловую репутацию участника конкурса, наличие опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурса, в случае, если это установлено документацией о закупке.
Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условие исполнения договора.

Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения оценки и сопоставления заявок.

Протоколы, составляемые в ходе конкурса, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) календарных дней со дня подписания таких протоколов.

8)
Подписание договора с победителем конкурса. Договор заключается с участником закупки, признанным победителем конкурса. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке, в проект договора, прилагаемый к документации о закупке.

В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный документацией о закупке, не представил Заказчику подписанный договор, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора.
В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.
9)
Конкурс признается несостоявшимся, если:

-
ни одна из поданных заявок не соответствует документации о закупке. В этом случае Комиссии вправе принять решение о закупке у единственного поставщика без проведения торгов;

-
только один участник закупки, подавший заявку признан участником конкурса. В этом случае Заказчик заключает договор с таким участником после подписания Протокола рассмотрения заявок. Договор составлен путем включения условий, в том числе по цене, предложенных таким участником в заявке, в проект договора. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о закупке.
10.
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА.

10.1.
В целях настоящего Положения под открытым аукционом (далее – аукцион) понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.
Аукцион провидится в следующей последовательности:

1)
Приглашение к участию в аукционе неограниченного круга лиц путем размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке. Срок окончания подачи заявок на участие в аукционе установлен от 20 (двадцати) календарных дней с даты размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке и указывается в этих документах.

Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в любое время в соответствии со сроками, опубликованными в извещении о закупке. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте в течение двух рабочих дней со дня принятия решения.

2)
Подача участниками закупки заявок на участие в аукционе.

Участник закупки подает заявку на участие в аукционе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается дата и номер извещения о закупке, наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) и иные контактные реквизиты.

Заказчик до истечения срока подачи участниками закупки заявок вправе продлить срок их подачи.

В случае подачи участником закупки заявки на участие в аукционе по окончании срока подачи заявок его заявка не рассматривается.

3)
разъяснения документации о закупке. На основании письменного запроса участника закупки ему предоставляются разъяснения документации о закупке, которые одновременно размещаются на официальном сайте. Предоставление разъяснений осуществляется в письменной форме или в форме электронного документа не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты получения Заказчиком такого запроса при условии, что до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе осталось не менее 3 (трех) рабочих дней.

4)
Изменение извещения о закупке и документации о закупке. Заказчик вправе внести изменения в условия аукциона, изложенные  в извещении о закупке и документации о закупке путем внесения изменений в указанные документы и размещения этой информации на официальном сайте не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.

В случае изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее, чем за 15 (пятнадцать) календарных дней до даты окончания срока заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе срок подачи заявок составлял не менее 15 (пятнадцати) календарных дней.

Изменение предмета аукциона не допускается.

5)
Порядок вскрытия конвертов с заявками участников закупки. Конверты с заявками вскрываются Комиссией по наступлении даты и времени, указанных в извещении о закупке и документации о закупке, или по наступлении любого продленного окончательного срока в месте и в соответствии с процедурами, указанными в документации о закупке.

Участники закупки, подавшие заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками.

Наименование и адрес каждого участника закупки, заявка которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных документацией о закупке, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок, объявляются при вскрытии конвертов с заявками и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками. Протокол вскрытия конвертов с заявками подписывается всеми присутствующими членами Комиссии.

6)
Порядок рассмотрения заявок. Комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным в документации о закупке. Срок рассмотрения заявок не может превышать 10 (десяти) календарных дней со дня окончания подачи заявок. При необходимости к рассмотрению заявок привлекается Инициатор закупки и иных работников Заказчика.

При рассмотрении заявок на участие аукциона участник закупки не допускается к участию в аукционе в случае:

-
непредставления документов, необходимых для участия в аукционе и указанных в документации о закупке;

-
несоответствия участника закупки требованиям, установленным к участникам закупки Положения;

-
непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о закупке;

-
несоответствие заявки требованиям Положения и документации о закупке;

-
установления недостоверности сведений, содержащих в документах, предоставленных участником закупки.

При несоответствии заявки участника закупки условиям аукциона эта заявка отклоняется, делается соответствующая запись в протоколе.

На основании результатов рассмотрения заявок комиссией принимается решение о допуске участника закупок к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию в аукционе, что отражается в Протоколе рассмотрения заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии.

Участниками закупки, признанными участниками аукциона, не допущенным к участию в аукционе, направляются извещение о принятых Комиссией решениях не позднее (одного) рабочего дня, следующего за днем.
7)
Порядок проведения аукциона. В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона. Аукцион проводиться комиссией в присутствии участников аукциона. 

Аукцион путем снижения начальной цены договора, указанной в извещении о закупке, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в размере не более 5 (пяти) процентов начальной цены договора, указанной в извещении о закупке. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, Комиссия вправе снизить «шаг аукциона» на (один) процент от начальной цены договора.
При проведении аукциона Комиссия ведет Протокол аукциона, в котором указываются сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной цене договора, предложениях о цене договора, наименование и месте нахождения победителя аукциона. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона.

Протоколы, составляемые в ходе аукциона, размещаются на официальном сайте Предприятия не позднее чем через три календарных дня подписания таких протоколов.
8)
Подписания договора с победителем аукциона. Договор заключается с победителем аукциона, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации о закупке.

9)
Аукцион признается несостоявшимся, если:

-
не подана ни одна заявка. В этом случае Комиссия вправе осуществить закупку без проведения торгов у единственного поставщика;

-
по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка. В этом случае заявка рассматривается в порядке, установленном в настоящем разделе Положения. Если заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией о закупке, Заказчик заключает договор с таким участником закупки после подписания Протокола  рассмотрения заявок. Договор заключается на условиях, предусмотренных документацией о закупке по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о закупке;
-
на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки. В этом случае Комиссия вправе принять решение о закупке у единственного поставщика без проведения торгов; 

-
для участия в аукционе не явился ни один участник закупки;

-
только один участник закупки, подавший заявку, признан участником аукциона. В этом случае Заказчик заключает договор с таким участником после подписания Протокола рассмотрения заявок. Договор заключается на условиях, предусмотренных документацией о закупке, по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о закупке;

-
в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора, «шаг аукциона» снижен в соответствии с пунктом 7 настоящего раздела до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора не поступило ни одного предложения по цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора. В этом случае Комиссия вправе осуществить закупку без проведения торгов, у единственного поставщика.
11.
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТУРЫТОГО АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

11.1.
В целях настоящего Положения под открытым аукционом в электронной форме (далее аукцион) понимаются торги, проводимые в электронной форме, проведение которого обеспечивается Оператором электронной площадки и победителем которого признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.
1)
Порядок проведения аукциона в электронной форме устанавливается Регламентом работы соответствующей электронной площадки. Участники закупки обязаны заблаговременно ознакомиться с указанным Регламентом, в том числе, самостоятельно обеспечить соответствие автоматизированного рабочего места пользователя требованиям Оператора электронной площадки. Заказчик не несут ответственности за технические сбои, неисправности и прочие обстоятельства, создавшие для участников закупки невозможность участия в аукционе.

Для участия в аукционе в электронной форме участники закупки обязаны пройти процедуру регистрации (аккредитации) на электронной площадке. Порядок прохождения регистрации (аккредитации) на электронной площадке определяется Регламентом электронной площадки.

Все расходы, связанные с необходимостью регистрации и работы на электронной площадке, в том числе, расходы на получение электронной цифровой подписи, расходы на получение документов, расходы на приобретение и (или) настройку программного обеспечения и технических средств, расходы, связанные с оплатой услуг Оператора электронной площадки и иные подобные расходы относятся на участника закупки в полном объеме.

Документооборот между Заказчиком, Оператором электронной площадки и участниками закупки в ходе проведения аукциона в электронной форме осуществляется через электронную площадку, указанную в извещении о проведении аукциона в электронной форме и аукционной документации.

2)
Извещение о проведении аукциона в электронной форме, извещение о проведении аукциона в электронной форме является неотъемлемой частью аукционной документации. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении аукциона в электронной форме, должны соответствовать сведениям, содержащимся в аукционной документации.
В извещении о проведении аукциона в электронной форме должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

-
способ закупки;

-
размер «шага аукциона»;

-
наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

-
адрес электронной площадки в сети «Интернет»;

-
предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

-
место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

-
сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

-
сведения о необходимости внесения обеспечения заявки для участия в аукционе в электронной форме, порядок и сроки его внесения;

-
срок, место и порядок предоставления и разъяснения аукционной документации;

-
место, дата и время начала и дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме;

-
место и дата окончания срока рассмотрения заявок участников закупки, место и дата подведения итогов аукциона;

-
дата проведения аукциона в электронной форме;

-
срок и форма заключения договора по итогам аукциона в электронной форме;

-
требования, предъявляемые к участникам аукциона;

-
требования, предъявляемые к закупаемым товарам, работам, услугам;

-
иные сведения, предусмотренные настоящим Положением.

Извещение о проведении аукциона в электронной форме, а также аукционная документация, проект договора и иная информация о проведении аукциона в электронной форме размещается Заказчиком на электронной площадке не менее чем за двадцать дней до установленного в аукционной документации дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме.

3)
Аукционная документация. Порядок разъяснения и предоставления аукционной документации. Аукционная документация разрабатывается Заказчиком и утверждается Заказчиком. Аукционная документация, включая извещение о проведении аукциона в электронной форме, проект договора и иная информация о проведении аукциона в электронной форме на электронной площадке одновременно не менее чем за двадцать дней до установленного в аукционной документации дня окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме.
В аукционной документации должны быть указаны следующие сведения:

-
объект закупки: установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к эксплуатационным характеристикам объекта закупки (при необходимости), к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика. Описание объекта закупки должно носить объективный характер. В описании объекта закупки указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости).

-
требования к содержанию и составу заявки на участие в аукционе;

-
требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик;

-
место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания

услуги;

-
сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

-
форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

-
порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

-
место, дата и время начала и дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме;

-
требования к участникам аукциона в электронной форме и перечень документов, представляемых участниками аукциона в электронной форме для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

-
сведения о необходимости внесения, форме и размере обеспечения участия в аукционе, срок и порядок его внесения;

-
дата окончания срока рассмотрения заявок участников закупки, дата проведения аукциона в электронной форме, дата подведения итогов аукциона в электронной форме;

-
иные сведения, предусмотренные настоящим Положением.

4)
Внесение изменений в аукционную документацию и извещение о проведении аукциона в электронной форме.
Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона в электронной форме и (или) в аукционную документацию.

Изменения извещения о проведении аукциона, аукционной документации размещаются Заказчиком, на электронной площадке не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок участников.
В случае, если изменения в извещение о проведении аукциона и (или) аукционную документацию внесены Заказчиком позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на электронной площадке внесенных в извещение о проведении аукциона, аукционную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее, чем пятнадцать дней.

5)
Отказ от проведения аукциона в электронной форме.
Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в электронной форме в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона в электронной форме размещается Заказчиком на электронной площадке.

6)
Порядок подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме

Для участия в аукционе в электронной форме участник закупки подает заявку на участие в электронном аукционе в соответствии с требованиями, которые установлены в извещении о проведении аукциона и аукционной документации. Заявка на участие в аукционе предоставляется в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью участника закупки. 

Заявка на участие в аукционе в электронной форме должна содержать следующие документы и сведения в отношении участника аукциона:

1)
сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:

а)
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно - правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона и иные сведения об участнике закупки в соответствии с перечнем и формой, установленными аукционной документацией;

б)
полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения извещения о проведении аукциона в электронной форме выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), 
в)
копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
г)
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность), в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего Положения - руководитель).

д)
в случае, если от имени участника закупки действует иное лицо (не являющееся руководителем), заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, оформленную в соответствии с гражданским законодательством (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

е)
копия приказа о вступлении в должность (приеме на работу), оформленного в соответствии со ст. 68 ТК РФ (для руководителя участника закупки – юридического лица);

ж)
копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

з)
решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора.

2)
предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора – по форме установленной аукционной документацией;

3)
копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам и перечень таких документов указан в аукционной документации;

4)
сведения и документы, подтверждающие не приостановлении деятельности участника закупки, непроведение ликвидации в отношении участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

5)
иные документы и сведения, предусмотренные аукционной документацией.

Участник аукциона в электронной форме вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона в электронной форме и аукционной документации. 

Участник аукциона в электронной форме, подавший заявку на участие, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок.

7).
Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме.
После окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме Оператор электронной площадки направляет Заказчику все поступившие заявки. Комиссия в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона в электронной форме и аукционной документации рассматривает поступившие заявки на их соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников закупки требованиям, установленным документацией об аукционе.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме закупочная комиссия принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе участников, подавших заявки, и размещает на электронной площадке протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе. Решение об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе принимается в порядке и по основаниям, указанным в документации об аукционе.
Участники закупки, допущенные к участию в аукционе, признаются Участниками аукциона.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе, или о допуске только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся.

В случае если аукцион признан несостоявшимся (признан несостоявшимся в отношении отдельного лота) в связи с тем, что в аукционе участвовал только один участник аукциона, Договор может  быть заключен с единственным участником аукциона в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и по цене, не более начальной (максимальной) цены договора.

В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения запроса Заказчика, Оператор ЭП прекращает блокирование в отношении денежных средств, указанных в п. 21.9, и перечисляет данные денежные средства на расчетный счет Заказчика указанный в документации Заказчика.
В случае уклонения участника аукциона от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

8)
Проведение процедуры открытого аукциона. Подача ценовых предложений. Подведение итогов аукциона.

Аукцион проводится в день и во время, указанное Заказчиком в извещении о проведении аукциона в электронной форме.
Аукцион в электронной форме не проводится, в случаях:

-
если аукцион в электронной форме отменен Заказчиком в порядке и сроки, предусмотренные документацией об аукционе;

-
если для участия в аукционе в электронной форме не было подано ни одной заявки;

-
если для участия в аукционе в электронной форме была подана только одна заявка;

-
если по итогам рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме заявки всех участников закупки были отклонены;

-
если по итогам рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме к участию в аукционе был допущен только один участник.

В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона.

Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона в электронной форме, на «шаг аукциона», размер которого указан в извещении о проведении аукциона в электронной форме и в аукционной документации. Подача предложений о цене возможна в течение всего хода торгов.

Порядок проведения аукциона в электронной форме устанавливается Регламентом работы соответствующей электронной площадки. Участники закупки обязаны заблаговременно ознакомиться с указанным Регламентом, в том числе, самостоятельно обеспечить соответствие автоматизированного рабочего места пользователя требованиям Оператора электронной площадки.

Заказчик не несут ответственности за техническую невозможность подачи участником аукциона ценовых предложений в ходе проведения аукциона, вызванную несоответствием автоматизированного рабочего места пользователя участника аукциона требованиям Регламента оператора электронной площадки.

При проведении электронного аукциона устанавливается время приема предложений участников такого аукциона о цене договора, составляющее десять минут от начала проведения такого аукциона до истечения срока подачи предложений о цене договора, а также десять минут после поступления последнего предложения о цене договора. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора, обновляется автоматически после снижения начальной (максимальной) цены договора или поступления последнего предложения о цене договора. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, аукцион автоматически завершается.
Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
После завершения аукциона Заказчик формирует протокол подведения итогов аукциона.

Оператор электронной площадки размещает протокол подведения итогов аукциона на электронной площадке. В протоколе подведения итогов аукциона указывается решение, принятое в отношении каждого участника аукциона, а также иные сведения, предусмотренные аукционной документацией и Регламентом оператора электронной площадки. Протокол подведения итогов аукциона является доступным для ознакомления на сайте электронной площадки без взимания платы.

9)
Заключение договора по результатам проведения аукциона в электронной форме

Заключение договора по итогам аукциона в электронной форме осуществляется Заказчиком и победителем аукциона. Договор должен быть заключен в письменной форме не позднее 5 (пяти) календарных дней со дня подписания итогового протокола.
Победитель аукциона не вправе уклоняться от заключения договора. В случае, если победитель аукциона (единственный участник аукциона) уклоняется от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании, о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора.

Договор заключается в письменной форме и на условиях, указанных в аукционной документации по цене, предложенной победителем аукциона.
12.
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК (ЗАПРОС ЦЕН, ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ)
12.1.
Под запросом котировок, запросом цен и запросом предложений (далее по тексту – «запрос») понимается способ проведения закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информации о закупке сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке победителем признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену.

Запрос проводится в следующей последовательности:
1) Приглашение к участию в запросе неограниченного круга лиц путем размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке. Срок окончания приема заявок на участие в запросе может быть установлен в пределах от 5 (пяти) до 7 (семи) календарных дней с даты размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке, и указывается в этих документах.

Заказчик одновременно с размещением извещения о закупке и документации о закупке на официальном сайте вправе направить запрос лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о закупке и документацией о закупке. Такой запрос может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

При осуществлении закупки путем запроса Комиссия вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупки, понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса.

2)
Изменение извещения о закупке и документации о закупке. Заказчик вправе внести изменения в условиях, изложенные в извещение о закупке и документации о закупке путем внесения изменений в указанные документы и размещения этой информации на официальном сайте. При этом всем участникам запроса, представившим на дату внесения изменений в условия запроса (дата внесения изменений в извещение о закупке и документации о закупке), Заказчик направляет в электронной форме информацию об изменении условий запроса.
В случае внесения изменения в условия запроса срок окончания приема заявок на участие в запросе котировок должен составлять не менее 3 (трех) календарных дней с даты внесения таких изменений.
В случае если изменения в извещение о закупке в документацию о закупке внесены Заказчиком менее чем за 3 (три) календарных дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе, то срок подачи заявок на участие в запросе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, в документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе срок подачи заявок составлял не менее 3 (трех) календарных дней.

3)
Подача участником закупки заявок на участие в запросе. Любой участник закупок вправе подать только одну заявку. Участник закупки подает заявку в письменной форме или в форме электронного документа в срок и по адресу, указанным в извещении о закупке.

Заказчик направляет участнику закупки, подавшему заявку в письменной форме или форме электронного документа, подтверждение получения такой заявки.
Заявки, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о закуске, не рассматриваются.

В случае если после дня окончания срока подачи заявок подана только одна заявка, и эта заявка соответствует всем требованиям, предусмотренных извещением о закупке и документацией о закупке, Заказчик вправе заключить договор с таким участником закупки либо Комиссия вправе продлить срок подачи заявок.

В случае если после продления срока подачи заявок не поданы заявки,  заключает договор с участником закупки, подавшим единственную заявку.

В случае если по окончании срока подачи заявок не подано ни одной заявки, комиссия вправе осуществить закупку у единственного поставщика.

4)
Разъяснения документации о закупке. На основании запроса участника закупки, направленного в письменной форме или в электронной форме, ему представляются разъяснения документации о закупке, которые одновременно размещаются на официальном сайте. Предоставление разъяснений осуществляется в форме электронного документа не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты получения Заказчиком такого запроса при условии, что до окончания срока подачи заявок на участие в запросе осталось не менее 3 (трех) рабочих дней.
5)
Рассмотрение и оценка заявок. Комиссия в течение не более 10 (десяти) рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о закупке и документации о закупке, и оценивает заявки. При необходимости к рассмотрению и оценке заявок привлекается Инициатор закупки.

Комиссия отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о закупке документации о закупке, или предложенная в заявках цена превышает максимальную цену, указанную в извещении о закупке и документации о закупке.

В случае если по результатам рассмотрения заявок Комиссией принято решение об отклонении заявок всех участников закупки, представивших заявки, Комиссия вправе осуществить закупку без проведения торгов у единственного поставщика.

В случае если по результатам рассмотрения заявок только один участник закупки, подавший заявку, признан участником запроса котировок, и его заявка отвечает всем требованиям, установленным в извещении о закупке и документации о закупке, заключает договор с таким участником.

Результаты рассмотрения  оценки заявок оформляются протоколом рассмотрения и оценки заявок. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. Информация о результатах рассмотрения размещения на официальном сайте 
6)
Определение победителя запроса и подписание договора с победителем запроса. Победителем запроса признается участник закупки, подавший заявку, которая отвечает требованиям, установленным в извещении о закупке, и в которой указана наиболее низкая цена закупки.
При предложении наиболее низкой цены закупки несколькими участниками закупки победителем запроса признается участник закупки, заявка которого поступила ранее заявок других участников закупки.

Победитель запроса за 3 (три) рабочих дня до подписания договора представляет все документы, указанные в разделе 7.3. Положения.

С победителем запроса заключается договор, который составляется путем включения в проект договора, прилагаемый к документации о закупке, условий исполнения договора, предложенных победителем запроса в заявке.
13.
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ.
13.1.
Закупка в форме конкурентных переговоров применяется в случаях, когда затруднительно определить характеристики товара, работы, услуги или если в силу техническим или иных особенностей товара, работы, услуги необходимо провести переговоры с участниками закупки.

Победителем конкурентных переговоров признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора по итогам конкурентных переговоров.

Конкурентные переговоры проводятся в следующей последовательности:

1)
Приглашение к участию в конкурентных переговорах неограниченного круга лиц путем размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке. Срок окончания приема заявок на участие в конкурентных переговорах может быть установлен в пределах от 10 (десяти) до 20 (двадцати) календарных дней с даты размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке и указывается в этих документах.

Заказчик вправе отказаться от проведения конкурентных переговоров на любом этапе их проведения.

2)
Подача участниками закупки заявок на участие в конкурентных переговорах. Участник закупки подает заявку на участие в конкурентных переговорах в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается дата и номер извещения о закупке, наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) и иные контактные реквизиты.
В случае подачи участником закупки заявки на участие в конкурентных переговорах по окончании срока подачи заявок его заявка не рассматривается.

В случае если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, конкурентные переговоры признаются несостоявшимися и Комиссия вправе принять решение о закупке у единственного поставщика.

3)
Разъяснения документации о закупке. На основании письменного запроса участника закупки ему предоставляются разъяснения документации о закупке, которые одновременно размещаются на официальном сайте. Предоставление разъяснений осуществляется в письменной форме или в форме электронного документа не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты получения Заказчиком такого запроса при условии, что окончания срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах осталось не менее 3 (трех) рабочих дней.

4)
Изменение извещения о закупке и документации о закупке. Заказчик вправе внести изменения в условия закупки, изложенные в извещении о закупке и документации о закупке, путем внесения изменений в указанные документы и размещения этой информации на официальном сайте не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.

В случае если изменения в извещение о закупке, в документацию о закупке внесены Заказчиком позднее, чем за 10 (десять) рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах, срок подачи заявок на участие в конкурентных переговорах продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке и в документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах срок подачи заявок составляет не менее 10 (десяти) рабочих дней.
Изменение предмета конкурентных переговоров не допускается.
5)
Порядок вскрытия конвертов с заявками участников закупки. Конверты с заявками вскрываются Комиссией по наступлении даты и времени, указанных в извещении о закупке и документации о закупке, или по наступлении любого продленного окончательного срока в месте и в соответствии с процедурами, указанными в документации о закупке.

Участники закупки, подавшие заявки, или их представители  вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками.
Наименование и адрес каждого участника закупки, заявка которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных документацией о закупке, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок, объявляются при вскрытии конвертов с заявками и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками. Протокол вскрытия конвертов с заявками подписывается всеми присутствующими членами Комиссии.

6)
Оценка заявок участников закупки на соответствие предъявляемым требованиям и условиям. Отбор участников конкурентных переговоров.

Комиссия рассматривает заявки на соответствие предъявляемым Заказчиком требованиям и условиям в срок не более 10 (десяти) рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками.
При рассмотрении заявок на участие в конкурентных переговорах участник закупки не допускается к участию в конкурентных переговорах в случае:
-
непредставления документов, необходимых для участия в конкурентных переговорах и указанных в документации о закупке;

-
несоответствия участника закупки требованиям, установленным к участникам закупки Положением;

-
непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентных переговорах, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о закупке;

-
несоответствие заявки требованиям документации о закупке;

-
установления недостоверности сведений, содержащих в документах, предоставленных участником закупки.

При несоответствии заявки участника закупки условиям конкурентных переговоров эта заявка отклоняется, делается соответствующая запись в протоколе.

В случае если условиям проведения конкурентных переговоров установлено требование о внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентных переговорах, то такое обеспечение заявки должно быть осуществлено участником закупки.

В рамках стадии отбора участников конкурентных переговоров Комиссия вправе запросить у участников закупки разъяснения или дополнения их заявок на участие в конкурентных переговорах, в том числе представления дополнительных документов.
Участником конкурентных переговоров признается лицо, заявка которого соответствует предъявляемым Заказчиком требованиям и условиям и им в полном объеме своевременно осуществлено обеспечение заявки (при наличии соответствующего требования в извещении о закупке).

По результатам стадии отбора Комиссией составляется перечень участников конкурентных переговоров, допускаемых к этапу проведения переговоров.

По завершении стадии отбора участников конкурентных переговоров Комиссией составляется протокол рассмотрения заявок, в котором указываются перечень участников закупки, подпавших заявки на участие в конкурентных переговорах, сведения об отклоненных заявках на участие в конкурентных переговорах, с указанием причин отклонения, и сведения о допущенных к конкурентным переговорам участниках закупки.
Протокол подписывается присутствующими на проведении отбора участников конкурентных переговоров членами Комиссии.

7)
Проведение конкурентных переговоров. Участникам конкурентных переговоров направляются уведомления с указанием даты, времени и места проведения конкурентных переговоров.

Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливается Комиссией. Переговоры могут вестись в отношении любых требований Предприятия и любых предложений участника конкурентных переговоров касательно свойств и характеристик товаров, работ, услуг, стоимости, оплаты, других условий договора с учетом того, что условия конкурентных переговоров, указанные в извещении о закупке и документации о закупке, не могут быть ухудшены. При проведении переговоров все участники переговоров обязаны соблюдать следующие требования: любые переговоры меду Комиссией и участником конкурентных переговоров носят конфиденциальный характер, ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой и иной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

Переговоры протоколируются. Протокол подписывается присутствующими на проведении конкурентных переговоров членами Комиссии и представителями участника конкурентных переговоров.
8)
Выбор победителя конкурентных переговоров. Оценка заявок на участие в конкурентных переговорах осуществляется с учетом зафиксированных в протоколе результатов переговоров в соответствии с критериями, установленными в документации о закупке.

При необходимости к рассмотрению и оценке привлекается Инициатор закупки и другие работники Предприятия.

Оценка и сопоставления заявок осуществляется Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными документацией о закупке. Оценка и сопоставление заявок осуществляется по цене и иными критериям, установленным в документации о закупке. Критериями оценки помимо цены могут быть:
-
функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

-
качество товара, работ, услуг и (или) квалификация участника конкурентных переговоров;

-
расходы на эксплуатацию или техническое обслуживание товара;

-
сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

-
сроки объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

Иные критерии, определенные Инициатором закупки, необходимые в целях осуществления закупки.

Комиссия вправе оценивать деловую репутацию участника конкурентных переговоров, наличие опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурентных переговоров, в случае, если это установлено документацией о закупке.
В случае если несколько участников конкурентных переговоров предложили одинаковые условия исполнения договора по итогам конкурентных переговоров, победителем конкурентных переговоров признается участник закупки, заявка которого поступила ранее других участников закупки.

Комиссия ведет Протокол оценки и сопоставления заявок. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день проведения оценки и сопоставления заявок.

Протокол, составляемый в ходе оценки и сопоставления заявок, размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три календарных дня со дня подписания.

9)
Подписание договора с победителем конкурентных переговоров. Договор заключается с участником закупки, признанным победителем конкурентных переговоров. Договор составляется путем включения в проект договора, прилагаемый к документации о закупке, условий исполнения договора, предложенных победителем конкурентных переговоров в заявке, с учетом зафиксированных в протоколе переговоров с данным участником закупки результатов переговоров.

В случае если победитель конкурентных переговоров в срок, предусмотренный документацией о закупке, не предоставил Заказчику подписанный договор, победитель конкурентных переговоров признается уклонившимся от заключения договора.

В случае если победитель конкурентных переговоров признан уклонившимся от заключения договора, вправе заключить договор с участником конкурентных переговоров, заявке которого присвоен второй номер.
При этом заключение договора для участника конкурентных переговоров, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.

10)
Конкурентные переговоры признаются несостоявшимися, если:

-
ни одна из заявок не соответствует документации о закупке. В этом случае Комиссия вправе принять решение о закупке у единственного поставщика;

-
только один участник закупок, подавший заявку, признан участником конкурентных переговоров. В этом случае может заключить договор с таким участником после подписания Протокола рассмотрения заявок. Договор составляется путем включения условий, в том числе по цене, предложенных таким участником в заявке, в проект договора.
14.
ЗАПРОС КОТИРОВОК В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.
14.1.
Под запросом котировок в электронной форме понимается способ закупки, не связанный с проведением торгов, осуществление которого обеспечивается Оператором электронной площадки и победителем которого признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

В ходе проведения запроса котировок информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе, а также сайте Оператора электронной площадки извещения о проведении запроса котировок в электронной форме.

Процедура запроса котировок осуществляется в электронной форме после регистрации на электронной площадке на основании регламента работы электронной площадки.

14.2.
Порядок проведения запроса котировок в электронной форме

Заказчик обязан разместить в единой информационной системе и электронной площадке извещение о проведении запроса котировок в электронной форме и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за пять рабочих дней до дня истечения срока представления заявок на участие в запросе котировок в электронной форме.

Извещение о проведении запроса котировок в электронной форме должно быть доступным для ознакомления в единой информационной системе и электронной площадке в течение всего срока подачи заявок без взимания платы.

Извещение и документация о проведении запроса котировок в электронной форме должны содержать сведения установленные:

-
способ закупки;

-
наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

-
адрес электронной площадки в сети «Интернет»;

-
предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

-
сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

-
порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

-
форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

-
требования к содержанию и составу заявки на участие в запросе котировок в электронной форме;

-
требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом запроса котировок, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом запроса котировок, их количественных и качественных характеристик;

-
место, дата и время начала и дата и время окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме;

-
место и дата окончания срока рассмотрения и оценки заявок участников закупки, место и дата подведения итогов закупки;

-
форму заявки на участие в запросе котировок;

-
срок и порядок внесения изменений извещение о проведении запроса цен в электронной форме или отказа от проведения запроса котировок в электронной форме;

-
срок заключения договора по итогам запроса котировок в электронной форме;

-
требования, предъявляемые к участникам запроса котировок в электронной форме;

-
требования, предъявляемые к закупаемым товарам, работам, услугам;

-
иные сведения, предусмотренные настоящим Положением.

14.3.
Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме

Для участия в запросе котировок в электронной форме участник закупки подает заявку на участие в запросе котировок в электронной форме в соответствии с требованиями, которые установлены в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме. Подача заявки осуществляется участником закупки из личного кабинета посредством штатного интерфейса электронной площадки.

Заказчик вправе в любое время отказаться от проведения запроса котировок, разместив сообщение об этом в единой информационной системе и на электронной площадке.

Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме предоставляется в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью участника закупки. Если Оператором электронной площадки установлена плата за услуги, связанные с обеспечением участия в запросе цен в электронной форме, подача заявок участниками закупки осуществляется при наличии на счете участника, открытом для проведения операций по обеспечению участия в закупках, депозита для оплаты услуг электронной площадки, если иное не предусмотрено Регламентом электронной площадки. Размер депозита, срок и порядок его внесения, а также последствия отсутствия или недостаточности денежных средств на счете участника, открытом для проведения операций по обеспечению участия, устанавливается Оператором электронной площадки.

Подача заявок на участие в запросе котировок возможна в сроки, указанные Заказчиком в извещении.

Участник запроса котировок может подать только одну ценовую заявку в отношении предмета запроса.

Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме подается участником закупки

по форме, указанной в извещении о проведении запроса котировок  и только в пределах срока, предусмотренного извещением о проведении запроса котировок в электронной форме.

Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме должна содержать следующее:

1)
наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки;

2)
идентификационный номер налогоплательщика;

3)
описание поставляемого товара, который является предметом запроса цен, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, описание выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом запроса котировок в электронной форме, их количественных и качественных характеристик;

4)
согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса цен в электронной форме;

5)
порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

6)
документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям запроса котировок, указанные в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме;

7)
иные документы и сведения, предусмотренные документацией о запросе котировок.

Требовать от участника закупки иные документы и сведения не допускается.

Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе котировок в электронной форме, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом соответствующее уведомление в соответствии с регламентом электронной площадки. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме подана только одна такая заявка, она рассматривается в общем порядке, установленном для рассмотрения заявок, поданных в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок  в электронной форме.

14.4.
Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе котировок в электронной форме

После окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме Оператор электронной площадки направляет Заказчику все поступившие заявки.

В случае поступления двух и более котировочных заявок от одного участника запроса котировок, такие заявки не рассматриваются, о чем делается соответствующая запись в протоколе рассмотрения заявок на участие в запросе котировок. Возврат таких заявок Заказчиком, оператором электронной площадки цен не производится.

Котировочные заявки, поступившие после окончания срока подачи заявок, не рассматриваются, о чем делается соответствующая запись в протоколе рассмотрения котировочных заявок. Возврат таких заявок Заказчиком, оператором электронной площадки цен не производится.

Закупочная комиссия в течение двух рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, рассматривает заявки на их соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, и оценивает заявки в целях определения победителя закупки. Победителем в проведении запроса котировок в электронной форме признается участник закупки, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса котировок в электронной форме признается участник закупки, заявка которого поступила ранее заявок других участников закупки.

Основаниями для отказа в участии в запросе котировок являются:

-
непредставление документов и сведений, требование о наличии которых установлено документацией о запросе цен либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике или о товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых размещалась закупка;

-
несоответствие участника запроса цен требованиям к участнику запроса котировок, установленным документацией о проведении запроса котировок;

-
несоответствие товаров, работ, услуг требованиям к товарам, работам, услугам, установленным документацией о проведении запроса котировок;

-
несоответствие заявки на участие в запросе котировок, установленным документацией о проведении запроса котировок;

-
по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме закупочная комиссия принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в запросе котировок в электронной форме участников, подавших заявки. Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о заказчике, о проводимом запросе котировок в электронной форме, о всех участниках закупки, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий.

Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии.

Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок размещается в единой информационной системе, электронной площадке не позднее чем через три дня со дня его подписания.
Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания указанного протокола, передаёт победителю в проведении запроса котировок в электронной форме проект договора, который составляется путем включения в проект договора, прилагаемый к извещению о проведению запроса котировок в электронной форме, условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок и заявкой участника закупки, с которым заключается договор, и цены, предложенной победителем запроса котировок в заявке на участие в запросе котировок.

В случае, если после дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок подана только одна такая заявка, она рассматривается в общем порядке, установленном для рассмотрения заявок, поданных в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен.

14.5.
Заключение договора по итогам запроса котировок в электронной форме.

Заключение договора по итогам запроса котировок в электронной форме осуществляется Заказчиком и победителем.

Договор должен быть заключен в течение срока, указанного в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме. Победитель запроса котировок не вправе уклоняться от заключения договора. В случае, если победитель запроса котировок в электронной форме (единственный участник запроса котировок в электронной форме уклоняется от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании, о понуждении победителя запроса котировок в электронной форме заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора.

Договор заключается в соответствии с проектом, размещенном в единой информационной системе, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок в электронной форме и заявкой участника закупки, по цене, предложенной в заявке победителя в проведении запроса котировок. Договор должен быть заключен в письменной форме не позднее 5 (пяти) календарных дней со дня подписания итогового протокола
В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам проведенного запроса котировок в электронной форме, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор в единой информационной системе размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.
15.
ПОРЯДОК ЗАКУПКИ У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА
15.1.
Под закупкой у единственного поставщика понимается способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить гражданско-правовой договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).
Закупка у единственного поставщика может осуществляться в случае:

1)
закупка товаров, работ, услуг, относящихся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

2)
закупки услуг водоснабжения, водоотведения, канализации;
3)
закупка услуг по обеспечению сжиженным углеводородным газом в баллонах;
4)
закупка продуктов питания, предусмотренные для выполнения требования по охране труда;
5)
закупка кислорода, азота, по оказанию услуг по освидетельствование баллонов; 

6)
заключения договора купли-продажи электрической энергии;
7)
закупки услуг по технической диспетчеризации отпуска в сеть и потребления электрической энергии;
8)
возникновения потребности, удовлетворение которой может осуществляться исключительно государственными органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им учреждениями, унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

9)
наличие срочной потребности в товарах, работах, услугах в связи, с чем проведение конкурса, аукциона или применение иного способа закупки нецелесообразно, при условии, что обстоятельства, обусловившие срочную потребность, невозможно было предусмотреть заранее;
10)
если вследствие произошедшей аварии, обстоятельств непреодолимой силы, чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера возникла срочная потребность в определенных товарах, работах в связи, с чем применение иных способ закупки нецелесообразно с учетом затрат времени;

11)
если товары, работы услуги могут быть получены только от одного источника, либо единственный источник обладает исключительными правами в отношении данных товаров, работ, услуг и не существует никакой разумный альтернативы или замены;

12)
закупки услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектом капитального строительства соответствующими авторами;
13)
закупки печатных изданий определенного автора, закупки услуг по предоставлению доступа к печатному и (или) электронному изданию у издателей таких печатных и (или) электронных изданий в случае, если указанных издателем принадлежат исключительные права на использование таких изданий;

14)
закупки услуг, связанных с направлением работника предприятия в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание);

15)
закупки услуг, связанных с обеспечением конференций, семинаров для работников Предприятия (гостиничной, транспортной обслуживание, эксплуатация компьютерного, звукового оборудования, обеспечение питания);

16)
закупки услуг по обеспечению, повышению квалификации работников Предприятия, по участию работников Предприятия в различных мероприятиях, в том числе форумах, конгрессах и т.д.;
17)
закупки услуг по размещению сведений в средствах массовой информации и в сети Интернет;

18)
закупки услуги по разработке концепций стендов для выставок и услуг по производству этих стендов;
19)
закупки услуг по созданию и поддержанию сайта Заказчика;

20)
закупки услуги по организации фотосессий для нужд Заказчика;

21)
закупки юридических услуг, в том числе услуг нотариусов и адвокатов;

22)
закупки работ, услуг по доработке, технической поддержке, модернизации имеющегося программного обеспечения;
23)
закупка соли поваренной пищевой помол № 2 для технических целей;

24)
закупка услуг по регистрации доменов в домене RU;
25)
закупка услуг связи, мобильная спутниковая связь, технологической связи, транкинговой связи, аренда телефонной связи, предоставления услуг, связи в сети передачи данных (интернет);
26)
закупка услуг по перевозке железнодорожным транспортом;

27)
закупка услуг по проведению поверки средств измерений;

28)
закупка услуг по предоставлению прав и абонентское обслуживание в системе Контур-Экстерн;

29)
услуги по проведению санитарно-профилактических мероприятий;

30)
услуги по проведению санитарно-гигиенических и бактериологических исследований воды;

31)
услуги по разработке проектов предельно допустимых выбросов и предельно допустимых сбросов;
32)
закупка услуг по производственному экологическому мониторингу;

33)
закупка химических реактивов, химической посуды и приборов;

34)
аттестация химической лаборатории ТЭС;
35)
услуги по техническому обслуживанию тепловоза;

36)
услуги по периодическому медицинскому осмотру сотрудников;
37)
услуги о начислении платы за коммунальные услуги и формировании единого платежного документа;
38)
осуществление закупки финансовых услуг, связанных с открытием и ведением банковских счетов и осуществлением расчетов по этим счетам, размещением депозитов, привлечением заемных средств (кредитов), обеспечением исполнения обязательств, получением в качестве принципала банковских гарантий;
39)
необходимость в товарах, работах, услугах возникла в связи с необходимостью проведения аварийно- восстановительных работ (АВР);
40)
услуга по оплате членских взносов и других необходимых платежей за участие в ассоциациях саморегулированных организациях;
41)
а также при закупке любых товаров, работ и услуг на сумму не более 1 (одного) миллиона рублей с учетом всех налогов и сборов;
42)
закупка у единственного поставщика в иных в случаях указанных в настоящем Положении;
43)
Закупка осуществляется вне зависимости от ее стоимости при наличии действующих запретительных мер уполномоченных органов РФ и РК «Об экспорте, импорте товаров» в рамках ТС. В этом случае закупка у единственного Поставщика осуществляется только с согласия учредителя Заказчика.

16.
ЗАКУПКИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
1.
Заказчик осуществляет закупку в электронной форме в случае принятия комиссией решения об использовании электронных торговых площадок.

2.
Выбор конкретной электронной торговой площадки для ее использования с целью закупки товаров, работ, услуг в электронной форме осуществляется комиссией. Закупки на электронных торговых площадках осуществляется Заказчиком после заключения соответствующего договора с операторами таких электронных торговых площадок.

3.
Порядок проведения закупки в электронной форме, правила документооборота, в том числе порядок аккредитации участников закупки на электронной площадке, порядок предоставления документации участникам закупки, разъяснения и внесения изменений в документацию, порядок оформления, подачи и рассмотрения заявок на участие в закупке, порядок и условия отстранения участника закупки от дальнейшего участия в процедурах закупки, а также порядок заключения договора с победителем закупки устанавливается оператором электронной торговой площадки.
4.
Выбранные Заказчиком для проведения закупки электронные торговые площадки в сети Интернет должны удовлетворять следующим требованиям:

-
оператор электронной торговой площадки должен соответствовать требованиям, предъявляемым к таким лицам законодательством Российской Федерации;

-
электронные торговые площадки должны предусматривать возможность использования электронной цифровой подписи документов и сведений, направленных в форме электронных документов при их обмене с Заказчиком, оператором электронной торговой площадки, участниками закупки и иными лицами;

Обеспечение документооборота между Заказчиком, оператором электронной торговой площадки и участником закупки через электронную торговую площадку, архивного хранения и поиска документов в электронной форме, обеспечение оператором электронной торговой площадки конфиденциальности сведений об участниках закупки при обмене электронными документами до подведения итогов закупки, обеспечение возможностей авторизации участников закупки и разграничения, прав доступа пользователей для разной категории информации.

5.
При закупках на электронных торговых площадках допускаются отклонения от хода процедуры закупок, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностям или условиям функционирования данных площадок.

Исполнение договора. Отчетность. Ответственность. Хранение документов
1.
Исполнение договора - комплекс мер, реализуемых после заключения договора и обеспечивающих достижение результатов договора, включающих:

–
взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по вопросам исполнения обязательств по договору;

-
приемку результатов исполнения обязательств по договору (его отдельных этапов) в соответствии с условиями договора;

-
исполнение Заказчиком обязательств по оплате товаров, работ, услуг;

-
рассмотрение предложений по изменению, расторжению договора, применению мер ответственности в соответствии с условиями договора.
2.
Исполнение договоров, заключенных по результатам закупки, осуществляется в соответствии с условиями, указанными в договоре, в установленном  порядке. 

3.
 Инициатор закупки в срок не ранее чем за 10 (десять) рабочих дней и не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до истечения срока исполнения обязательств по этапу или по договору в целом представляет служебную записку генеральному директору. Материалы по предполагаемым и (или) имеющимся нарушениям условиям исполнения договора (в том числе сроков) или материалы с обоснованием внесения изменений в условия договора.

4.
Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) календарных дня со дня подписания таких протоколов.

5.
Секретарь Комиссии не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, утверждает у председателя Комиссии и размещает на официальном сайте:
-
сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг;
-
сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

-
сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 
6.
Сведения о недобросовестных поставщиках размещаются на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов.

7.
Ответственность за соблюдение сроков проведения процедур закупки и организацию процедур закупки несет Секретарь комиссии.
8.
В целях обеспечения учета и хранения документации, необходимой в целях проведения закупки (извещения о закупке, документации о закупке, поступившие заявки участников закупки, протоколы закупки, отчеты о проведении закупки), указанная документация храниться в отделе договоров и налогообложения.
17.
ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ РАЗНОГЛАСИЙ.
1. Участник закупки вправе обжаловать во внесудебном порядке действия Комиссии при закупке путем направления письменного обращения Заказчику.

2. Обращение с разногласиями направляются председателю Комиссии. На время рассмотрения разногласий председателем Комиссии может быть принято решение о приостановке процедуры закупки до урегулирования разногласий, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

3. Заказчик рассматривает поступившие обращения по вопросам проведения закупки и направляет мотивированный ответ участнику закупки в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня поступления обращения.
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